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Protocollo di  funzionamento A.S. 2024-2025

ORARIO

Le lezioni si articoleranno come segue.
● TEMPO NORMALE: da lunedì a venerdì, dalle ore 7.55 alle ore 12.55; il giovedì dalle 7.55

alle 15.55, con la possibilità di rientrare alla propria abitazione dalle 12.55 alle 13.55 o di
seguire in  tale orario  un progetto di  educazione alimentare a scuola.  PER LE CLASSI
QUARTE E QUINTE ci sarà un secondo rientro al martedì con le medesime modalità del
giovedì.

● TEMPO PIENO: da lunedì a venerdì dalle 7.55 alle 15.55.

Si  raccomanda  la  massima  puntualità per  consentire  la  regolamentazione  degli  ingressi  in
ottemperanza alle norme vigenti.

 Attività Orario
1^ ora 7.55  -  8.55
2^ ora 8.55  -   9.55
3^ ora 9.55  -10.55
4^ ora 10.55 -11.55
5^ ora 11.55 -12.55
6^ ora 12.55 – 13.55
7^ ora 13.55- 14.55
8^ ora 14.55 -15.55

MODALITÀ DI ENTRATA



● Alle  ore  7.50  gli  alunni  entreranno  da  3  ingressi,  seguendo  la  segnaletica  affissa  e

dirigendosi verso l’area di raccolta destinata alla propria classe, dove il docente della prima
ora li accoglierà per accompagnarli in aula.

ENTRATE CLASSI
TOT.

ALUNNI

INGRESSO A

Via Caduti del
Lavoro

3^ A B C
    5^ A B C D

121

INGRESSO B

Piazza V. Veneto

1^ A B C
        4^A B C

104

INGRESSO C

Parco Baden 
Pawell

2^ A B C 61

● Gli  alunni  che non usufruiscono  del  servizio  trasporto  del  Comune non sono ammessi

all’ingresso  nel  cortile  della  scuola  fino  alle  ore  7:50.  Fuori  dai  cancelli,  in  attesa
dell’apertura, si  cercherà di evitare il più possibile assembramenti, sia da parte dei ragazzi
che da parte dei genitori, per garantire un accesso più ordinato.

● Gli alunni che usufruiscono del servizio di trasporto, alla discesa del pulmino, si dirigeranno

ordinatamente nelle postazioni assegnate accompagnati da un operatore.
● Durante i vari spostamenti, gli alunni seguiranno le indicazioni del personale della scuola e

la segnaletica, avendo cura di rispettare le distanze fisiche tra chi precede e chi segue, uno
dietro l’altro.

● Gli alunni si recheranno nelle proprie aule secondo il percorso indicato dagli insegnanti.

MODALITÀ DI USCITA

● Gli alunni che usufruiscono del servizio di trasporto verranno accompagnati dal personale

addetto al pulmino. Nell’attesa dell’arrivo dei pulmini,  gli  alunni dovranno rimanere negli
spazi indicati.

● Nel  caso  in  cui  un  alunno,  che  usufruisce  regolarmente  del  servizio  pulmino,  venga

eccezionalmente  prelevato  da  scuola  dal  genitore  o  persona  delegata,  è  necessario
comunicare ai docenti di classe questa differenza nella modalità di uscita, per iscritto sul
quadernino degli avvisi.

● Al suono della prima campana escono dalle aule, prelevati dai collaboratori, i bambini che

usufruiscono  del  trasporto.  Solo  successivamente  gli  altri  alunni  si  prepareranno
disponendosi in fila vicino alle proprie aule, così da non intralciare il primo gruppo.



 ASSENZE ALUNNI

●   L’assenza  dovrà   essere  giustificata  dai  genitori,  il  giorno  del  rientro  a  scuola,  tramite

quadernino degli avvisi e riportata dal docente della prima ora sul registro elettronico.

INTERVALLO

● Al momento della ricreazione , gli alunni usciranno ordinatamente in cortile, accompagnati

dall’insegnante della terza ora per il mattino e della sesta per il pomeriggio; raggiungeranno
poi lo spazio assegnato alla  propria classe,  dove stazioneranno per tutta la ricreazione
senza correre. 

● In  caso di  maltempo,  gli  intervalli  si  svolgeranno  all’interno  dell’edificio  nei  pressi  della

propria aula. 
● Gli alunni della scuola faranno l’intervallo con le seguenti modalità:

- classi  1^ dalle ore 10.00 alle 10.15 nella zona est del cortile di P.zza V. Veneto.
Stessa posizione per la ricreazione dei pomeriggi.

- classi 2^  dalle ore 10.00 alle 10.15 nella zona ovest del cortile di P.zza V. Veneto.
Stessa posizione per la ricreazione dei pomeriggi.

- classi 3^ dalle ore 10.30 alle 10.45 nella zona ovest del cortile di P.zza V. Veneto.
Stessa posizione per la ricreazione dei pomeriggi.

- classi 4^ dalle ore 10.30 alle 10.45 nella zona est del cortile di P.zza V. Veneto.
La ricreazione dei pomeriggi si svolgerà nel cortile nord verso il Palazzetto.

                   -   classi 5^ dalle ore 10.30 alle 10.45 nel cortile nord, sia al mattino che al pomeriggio.

 

USO DEI SERVIZI IGIENICI

● Gli alunni potranno accedere ai bagni previa approvazione da parte del docente: uno per

volta durante le lezioni, in piccolo gruppo durante la ricreazione.
● Nei pressi dei servizi igienici, sia del piano inferiore sia di quello superiore, sarà presente

un collaboratore scolastico che dovrà sorvegliare l’accesso degli alunni.
● Durante l’intervallo all’aperto, è disposto che si limiti l’utilizzo dei servizi igienici ad urgenze

particolari.

 MENSA

Si rammenta che l’eventuale  rimborso del buono/pasto non usufruito nel caso di imprevisti che
comporti un’uscita anticipata dell’alunno, è possibile solo se l’imprevisto di cui sopra si verifichi



entro  le  ore  10.00 (massimo limite  orario  per  comunicare  variazioni  alla  Ditta  incaricata  della
preparazione pasti).

REGOLAMENTO MENSA

           Gli alunni:
● Raggiungono in fila il locale della mensa, dopo essersi lavati le mani

● Siedono al tavolo e al posto loro assegnato

● Rimangono composti  in attesa della  distribuzione del  pasto ed evitano di  alzarsi  senza

motivo dal loro posto
● Mantengono un tono di voce basso durante tutto il pasto

● Non giocano con cibo, acqua e posate

● Usano le forme di cortesia con i pari, le insegnanti e il personale della mensa

● Chiedono il permesso di alzarsi dal proprio posto

● Si alzano da tavola al termine del pasto sistemando con cura le sedie

● Si mettono in fila seguendo il loro docente

I docenti:
● Svolgono un’attenta sorveglianza

● Sensibilizzano gli alunni in merito all’importanza di un’alimentazione sana ed equilibrata

● Invitano gli alunni a non sprecare il cibo e a versare mezzo bicchiere d’acqua per volta per

evitare di rovesciarla
● Promuovono  negli  alunni  un comportamento  corretto  ed  educato  (tono  di  voce  basso,

consumo dignitoso del cibo, rispetto delle norme igieniche)
● Si posizionano in tre tavoli loro dedicati,  dislocati in posizione strategica atta a garantire

un’attenta sorveglianza su tutti gli alunni presenti nella sala mensa

COLLOQUI CON I GENITORI

● I colloqui con i genitori si terranno nei giorni indicati dagli insegnanti tramite il quadernino
degli avvisi.

         


